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T.C. SAMSUN VALILIG
ASARCIK iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLU
HiZMET STANDARTLARI

Hizmet Standardi Olan Birimler

TOPLAM

Asarcik Strateji Gelistirme Sube Midurligu — 2023

X



ASARCIK ILGE MILLT EGITIM MUDURLUGU
HAYAT BOYU OGRENME SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

Eims HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Baswuru yazisi/dilekgesi
s o : 2- Ek-1ighirigi bagvuru fommu
MEB isbirigi Galismalan Yonergesi | 5 /iciigi gasterir belge (ticaret sicil belgesi, tiziik, senet vb) ———
1 Kapsaminda Yapilan Basvurularin o 51$ GUNU
Dederlendiril : 4~ Imez sirkdleri
SgerRnUlTos 5- Turkiye genelindeki subeleri gésterir belge (varsa)
6- Varsa diger bilgi ve belgeler
ASARCIK ILGE MILLi EGITiM MODURLUGU
iNSAN KAYNAKLARI YONETIMi SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
SiRi . HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
q Dilek¢ce Hakki Kapsaminda Dilekge/e-posta 11$ GUNO
Yapilan Bagvurularin Alinmasi
Bilgi Edinme Hakki Kapsaminda Dilekee . o
2 Yapilan Bagvurularin 151$ GUNU
Cevaplandiriimasi
ASARCIK iLGE MILLI EGIiTiIM MODURLUGU
INSAN KAYNAKLARI YONETIM HiZMETLERI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli érnegi
2- Ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
3- Yurtdisindaki ylksek égretim kurumlarindan mezun olanlarin Yiksekégretim Kurulu
Ogretmentge Il Atama Bagvury m.mmxm_._._.ﬁm__._mm verilen yiksekdgreniminin ve pedogojik .ﬂoﬂ_jmmﬁs belgesinin yurt icindeki
ylksekogretim kurumlarina veya programlarina denklik belgesi i i
3 Evraklarinin Alinarak T : : - IR L s oii 1is GUNU
Bagvurularn Onaylanmasi 4- Felsefe boluml mezunlarindan; 16 kredi momw.o_o__.,“m kredi um_xo_o_._ am_‘m_ m_.q_m_:m.. Sosyoloji )
bdliml mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldiina dair
belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
5- Bakanligimiz digindaki kurumlarda aday yada asil deviet memuru olarak calisanlardan KPSS10-KPSS121
KPSS10-KPSS121 sonug belgesi ve hizmet belgesi
Ek Ders Ucreti Karsihgi Ogretmen | 1+ internet Gizerinden alinan online bagvuru formu
4 Gorevlendirme Basvurularinin 2- Mezuniyet belgesi fotokopisi 1is GUNU

Alinmasi

3- Formasyon belgesi fotokopisi




ASARCIK iLGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
6ZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

Ozel Motorlu Tasit Strtictleri
Kursu Agilmasi

1-

Gl

- -
M —_
v "

iy
w
v

Basvuru formu

Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

Kurucu tGzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesme, tlizik ya da vakif senedi

Kurucu temsilcisi yetkilendiriimesine iliskin yénetim kurulu veya genel kurul karar

3560 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

Kursta uygulanacak programlarin Talim ve Terbiye Kurul onaylarinin tarih ve sayisi
Yonetici caligma izin teklif

Ogretime baslamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun
yazili beyani

Kira sézlesmesi ve tapu érmegi

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il
madurltikleri, yapinin proje maellifleri ya da yetkili serbest proje birolar veya tniversitelerin
ilgili bélamlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu dizenleyen ingaat mihendisinin
gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri

Il saglik madarligince dizenlenecek olan, binanin ve cevresinin sadlik yéntnden uygun
olduguna iliskin rapor

Itfaiye miidirligiince dizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor

Standartlar Yénergesine uygun direksiyon egitim alani veya similator teklifi

Kursta uygulanacak programlara uygun direksiyon egitim araci teklifi

3is GUND

Ozel Motorlu Tagit Stricileri
Kursunun Devredilmesi

Dilekge

Noterlik tarafindan duzenlenen devir sGzlesmesi

Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

Kira stzlesmesi ve tapu érnegi

Tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tlzlk ya da vakif senedi
Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karar

Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri

3is GUNU

ASARCIK ILGE MiLLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

Ozel Motorlu Tasit Striici
Kursunun Kurucu Istegi ile
Kapatilmas!

Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ruhsatname 6rnegi

Ortaklar kurulu karari

Tum personele duyuru yazisi

Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
Kursiyer kayidi bulunmadigina dair beyan

3is GUNU

Ozel Motorlu Tasit Siriici
Kursunun Isim Degisikliginin
Yapilmasi

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

Ortaklar kurulu karart

Dergi ismi kullanilacak ise dergi émegi, markali
isim hakki s6zlesmesi

m kullanilacaksa marka tescil belgesi ile

3is GUND

Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kira sézlesmesi ve tapu ornegdi




™

3- 3550 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin il veya ilce ilgili
saglik birimince diizenlenen rapor
5- Kurum agllacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gore gerekli énlemlerin alindidina
Ozel Motorlu Tasit Suriict iliskin Itfaiye midtrigince dizenlenen rapor
5 Kurslarinda Kurum Naklinin 6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; Gevre ve sehirci 315 GUNOD
Yapilmasi mudurltkleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin
gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iligkin kurucunun yazili beyani
ASARCIK ILGE MILLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SiBA o ) HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu déntistirmesine iliskin yazi
Ozel Motorlu Tagit Strictleri 2- Kurum bilgileri émegi
6 Kurslarinda Kurumlarin 3- Ozel motorlu tagitiar stricdleri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair beyan 3i$ GUNU
Déniigtimi 4- |daredi ve personel istifa dilekgeleri
5- Dénustarilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu -kurucu temsilcisi dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
3- Eskiyerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname ornegi
Ozel Motorlu Tagit Strtcileri 5- _A_..h.Ems wo;mn.umw binanin mwu_mj <m. n_mw.‘m:_w__ o_.n_cu.r._:m iliskin; mm,...wm (Hm sehircilik il o . .
7 K Firda Y aHSsi. PIARI Ve Hca::&imz.kmu.i.: proje :.Em__:_.m: ya n_m. yetkili .mmqwmﬂ n@m U:S_m:. veya ::._.,\mqm_ﬁ_.mq: 315 GUNO
Kontenjan Degisikligi il cm_(_._B_m::om acumn_mzm: teknik E.uoq ile teknik raporu dizenleyen insaat mihendisinin
gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
6- Il saglk midirligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yéninden uygun
olduguna iligkin rapor
7- ltfaiye midUrligince duzenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor
Ozel Motorlu Tasit Surtcileri 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsil in dilekgesi
8 Kurslarinda Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi belifendidine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari 3iS GUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan
ASARCIK ILGE MILLI EGITIM MODURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
e HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit Suricileri 2- Kurumun son yerlesimini gsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
9 Kurslarinda Program llavesi 3- llave edilecek program ile programin onaylandidi Talim ve Terbiye Kurulu Karan 3 1S GUNOD
Yapma 4- Bolum ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli galisma izin teklifierinin yapilacagina dair beyan
1- Resmi yazi




2- kstrlegmesi
o . 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim madurloginece onayli dmegi ) i
10 zel Motorlu Tagit Siriclleri 4- Daha 6noe resmi veya 6zel dretim kurumlarinda egitim personeli olarak calismis olanlardan en son gérev 315 GOND
Kurslarinda Gorevlendirilecek : S
0 bl yerinden ayriligini gosterir belge
Yonetici Tekliflerinin Yapiimasi
1- Resmi yazi
Ozel Motorlu Tagit Sarticileri 2- ksidesmesi
1 Kurslarinda Ders Saat Ucretli 3- Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi 3i$ GUND
Egitim Personeli 4- Adli sicil beyani
Gorevlendiriimesi 5. Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim mudarigtnce onayl 6medi
6- Sertifikanin asli veya milli egitim midartdince onayll drmegi




ASARCIK ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

e HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Resmi yazi
2- kstdesmesi
(Gzel Motoriu Tasit Stiriicaleri 3- Adii sicil beyani o
12 Kurslarinda Egitim Personeli 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl veya milli editim mudartgince onaylh 6megi 3i% GUNU
Gérevlendiriimesi 5- Sertifikanin asli veya milli editim madurtgince onayl érnedi
6- Daha énce resmi veya ¢zel &gretim kurumlarinda editim personeli olarak galismis olanlardan en son gérev
yerinden ayrilisini gosterir belge
Ozel Motorlu Tast Striicileri e idiin: S
13 xmapmzan,m, O_mm.q Personel 3 Adii sicil beyani 3 1S GUNU
Goreviendirilmesi X . . . T R, .
4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl veya milli egitim midariigunce onayli érnegi
Ozel Motorlu Tagit Stricleri 1- Resmi yazi
Kurslarinda Zayi Edilen ve 2- Dilekge SP———
" Yipranan Sertifikalarin 4} GUNG
Degistirilmesi
ASARCIK ILGE MILLI EGIiTiM MUDURLOGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
SIRA ) i HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Bagwuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3- Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sdzlesme, tizlk ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi géreviendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
& Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile Bakanlikga
onaylanarak uygulamaya konulmus 6dretim programi ve haftalik ders cizelgesi bulunmayan kurumlar igin;
Bakanlikga onaylanmak Uzere 3 niisha 6gretim programi, haftalik ders gizelgesi ve CD
7- Kursta uygulanacak olan Talim ve Terbiye Kurulu Baskanhidinca onaylanmis programlarin karar tarih ve sayilan
8- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden ézel 6gretim kurumlari icin ilgili bakanliklarin uygun
15 | Ozel Cesitii Kurs Acma e 15 is GUNU

9- Yonetici calisma izin teklifi
Ogretime baglamadan once gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani

11- Kira stzlesmesi ve tapu 6rmegi

12-
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il madarltkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor
ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve i TB belgeleri

13- Il saglik midinuginee diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sadlik yoniinden uygun olduguna iligkin rapor




-

14- tfaiye midariugince dizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigina

iliskin rapor

ASARCIK ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
OzEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA

HiZMETIN TAMAMLANMA

NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan dizenlenen yonetmelige uygun devir sézlesmesi
3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
16 | Ozel Cesitli Kursun Devredimesi 4- Kira szlesmesi ve tapu ornegi 1513 GUNU
5- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesmesi, tiizik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirendidi yonetim kurulu veya genel kurul karar
7- Yenilenen idareci ve personel sozlesmeleri
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname érnegi
Ozel Cesitli Kursun Kurucu 3- Ortaklar Kurulu Karari . P
17 istegiyle Kapatiimasi 4- Tum personele duyuru yazisi 1513 GUNU
5- Idared ve personel istifa dilekgeler
6- Kurumda égrenci bulunmadigina dair beyan
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
18 Ozel Gesitli Kurslanin isim Degisikligi | 2- Ortaklar kurulu karari 15 IS GOND
3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s
sozlesmesi
ASARCIK ILCE MILLT EGITIM MODURLOGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SHA . ) ) HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sozlesmesi ve tapu ornegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
4~ Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iligkin il veya iige ilgili saglik
birimince dizenlenen rapor
- - 5. Kurum agilacak binada yangina karg! ilgili mevzuatina gore gerekli énlemlerin alindigina iliskin itfaiye
19 MMM__MOwu;__ Kurslarda Kurum mudirugince dizenlenen rapor 10 is GUNU
& Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mudarlikleri, yapinin proje
miiellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tniversitelerin ilgili bélumlerince dizenlenen teknik rapor
ile teknik raporu dizenleyen insaat milhendisinin gecerlilidii devam eden SiM ve iTB belgeleri
7- Meveut binadaki arag ve gereci yeni binaya tagiyacadina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iligkin
kurucunun yazili beyant
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun déntstirmesine iliskin yazisi
: . 2- Kurum bilgileri 6megi
20 mwmﬂmmw”__oﬂﬂm_mmm 3 Ozel Cesitl Kurslarda kayitl édrenci oimadigina dair yaz: 101 GUNU
& 4- I|dared ve persone! istifa dilekgeleri
5- Dontstlrilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler




- -

ASARCIK ILGE MILLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

21

Ozel Cesitli Kurslarda Yerlesim
Plani ve Kontenjan Degisikligi
Istegdi

1-
2o
3-
4-
5-

Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yeriesim plani ve cd (3 adet)
Eski yerlesim plani (1 adet)

Ruhsatname émegi

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il muddritkleri, yapinin proje
miellifieri ya da yetkili serbest proje birolari veya tniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor
ile teknik raporu dlizenleyen ingaat mihendisinin gegerliligi devam eden SiMve ITB belgeleri

il saglik mudariginee dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydninden uygun olduguna iliskin: rapor

jtfaiye madirigince dizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina
iliskin rapor

3i$ GUNU

22

Ozel Cesitli Kurslarin Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekcesi

Kurucu temsilcisi belidendigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

Fotograf (1 adet)

3is GUNU

23

Ozel Gesitli Kurslarda Program
llavesi Yapma

Kurucufkurucu temsilc
Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
llave edilecek programa ait arag-gereg listesi

Egitim personelinin ¢aligma izin teklifierinin yapilacagina dair beyan

ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari

Milli Egitim Bakanhg Ozel Ogretim Kurumian Yénetmeligi Madde: 13 (RG:08.03.2008/26810)

515 GUNU

ASARCIK iLGE MiLLI EGiTIM MUDURLUGU
6ZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

24

Ozel Gesitli Kurslarda Yénetici
Teklifi Yapilmasi

pone

Resmi yazi

k stdesmesi

Adli sicil beyani

Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim mudariogince onayh dmegi

Daha énce resmi veya ézel 6gretim kurumlarinda editim personeli olarak calismig olanlardan en son gérev
yerinden ayriligini gosterir belge

10 is GUND

25

Ozel Gesitli Kurslarda Egitim
Personeli Teklifi Yapiimasi

Resmi yazi

k sédesmesi

Adli sicil beyani

Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli editim mudarligince onayl érmegi

Daha érice baska bir resmi veya 6zel dgretim kurumunda calismis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri

3is GUNO




Sertikasinin asl veya milli editim mudarigince onayl dmegi

26

Ozel Cesitli Kurslarda Ders Saat
Ucretli Egitim Personeli
Gorevlendirme Teklifi Yapiimasi

Resmi yazi

| strlegresi

Adli sicil beyani

Diploma veya diploma yerine gegen belgenin aslh ya da milli editim mudarligince onayl érnedi
Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi

Sertifikasinin asli veya milli egitim midaragince onayll érnegi

3i$ GONU

ASARCIK iLGE MiLLI EGiTIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

27

Ozel Cesitli Kurslarda Diger
Personel Gérevlendirme Teklifi
Yapilmasi

Resmi yazi

k strdesmesi

Adli sicil beyani

Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim mudurlagunce onayl dmegi

3is GUNU

28

Ozel Hizmetici Egitim Merkezi
Acma

12-

13-

Basvuru formu

Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani

Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sézlesme, tiizik ya da vakif senedi

Kurucu temsilcisi belirenmesine iligkin yénetim kurulu veya genel kurul karari

35*50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

Kira sbzlegmesi ve tapu drmegi

Kurumda uygulanacak olan programlarin Talim ve Terbiye Kurulu onay tarih ve sayilari

Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki sézlesmesi

Yonetici calisma izin teklif

Ogretime baslamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il mGdarlukleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolar veya Universitelerin ilgili bolumlerince dizenlenen teknik rapor
ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri

il saglik midirtgunce dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduduna iligkin rapor

itfaiye muduriigiince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina
iliskin rapor

318 GUND

ASARCIK ILGE MILLi EGiTiMm MODURLOGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

29

Ozel Hizmetgi Egitim Merkezinin
Devredilmesi

Dilekge

Noterlikge diizenlenen yonetmelige uygun devir sézlesmesi

Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

Kira sézlesmesi ve tapu omegi

Yenilenen idareci ve 6gretmen sozlesmeleri

Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesmesi, tizik ya da vakif senedi

313 GUNU




Kurucu temsilcisinin belifendigi ydnetim kurulu veya genel kurul karari

30

Ozel Hizmetgi Egitim
Merkezlerinin Kurucu Istegiyle
Kapatiimasi

Kurucu/kurucu temsi
Ruhastname ornegi
Tim personele duyuru yazisi

Kurumda kayitl égrenci bulunmadidina dair yazili beyan
Ortaklar kurulu karar

idareci ve personele ait istifa dilekgeleri

sinin kapatma yazis

3is GUND

31

Ozel Hizmetici Egitim
Merkezlerinin Isim Degisikligi

Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi
Ortaklar kurulu karan
Markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki sézlesmesi

3is GUNO

ASARCIK ILGE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
6ZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA iISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

32

Ozel Hizmetici Egitim
Merkezlerinin Kurum Nakli

Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi

Kira sozlesmesi ve tapu ornegi

35*50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik
birimince dizenlenen rapor

Kurum agilacak binada yangina kars ilgili mevzuatina gére gerekli énlemierin alindigina iliskin Itfaiye
midarigince dizenlenen rapor

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miduriUkleri, yapinin proje
miiellifleri ya da yetkili serbest proje burolar veya tniversitelerin ilgili bélumlerince diizenlenen teknik rapor
ile teknik raporu diizenleyen insaat muhendisinin gecerliligi devam eden SIM ve iTB belgeleri

Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tagiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iligkin
kurucunun yazili beyani

10 i$ GUNU

33

Ozel Hizmetigi Egitim
Merkezlerinin Dénugimo

Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun dénustirmesine iliskin yazisi
Kurum ruhsati érmegi

Kurumda kayith égrenci bulunmadigina iligkin yazili beyan

Idaredi ve personel istifa dilekgeleri

Dénustarilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

305 GOND

ASARCIK ILGE MiLLi EGiTIM MUDURLUGU
6ZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

34

Ozel Hizmetici Egitim
Merkezlerinde Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi istegi

IR U

Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu-kurucu temsilcisi dilekgesi

Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
Eski yerlesim plani (1 adet)

Ruhsatname omegi

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il middritkleri, yapinin proje
miellifleri ya da yetkili serbest proje blrolari veya tniversitelerin ilgili blumlerince dlzenlenen teknik rapor
ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegcerliligi devam eden SiMve ITB belgeleri

5i% GUNU




6- [l sagiik mudircginee dizenlenecek olan, binanin ve cevresinin sadlik yéniinden uygun olduguna iligkin rapor
7- itfaiye miiddrugiince dizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli onlemlerin alindigina
iligkin rapor
Ozel Hizmetgi Egitim 1-  Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi )
35 Merkezlerinde Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi belidendigine iliskin yénetim kurulu veya genel kurul karari 5i% GUND
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Hizmetigi Egitim 2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlegim plani ve cd (3 adet)
36 Merkezlerinde Program llavesi 3- llave edilecek program ile programin onaylandidi Talim ve Terbiye Kurulu Karari 5is GUNU
Yapllmasi 4- Boélum ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli caligma izin teklifierinin yapilacagina dair beyan
ASARCIK iLGE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OzEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SIRA HiZMETIN TAMAMLANMA
O HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Resmi yazi
2- kstesmes
Ozel Hizmetici Egitim 3 >Mw_n_mmo__ — o
A7 @Mﬁmﬂwﬂﬂﬁ%ﬁmﬁﬂﬁq_ﬁx 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egjitim miidiriugiince onayh émegi 1015 GUNU
P 5. Daha énce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev
yerinden ayriligini gésterir belge
1- Resmi yazi
. ) 2- kstdesmesi
Ozel Hizmetici Egitim 3 Adi sicl beyan:
38 Mmmwhuwﬂhmmmmﬂﬂwn__ma_:_mnmx 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli editim modarugtince onayl emegi 3i$ GUND
Yapilmas 5- Daha 6nce resmi veya ézel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gorev
yerinden aynlisini gésterir belge
8- Sertifikasinin asl veya milli egitim midirtgince onayh émegi
1- Resmi yazi
2- |k stzesmesi
Ozel Hizmetigi Egitim 3- Adli sicil beyani
19 Merkezlerinde Gareviendirilecek 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudurligunce onayh medi 518 GOND
Kadrolu Egitim Personeli Teklifi 5- Daha énce resmi veya ézel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son goérev s
Yapilmasi yerinden ayriligini gosterir belge
6- Sertifikasinin ash veya milli editim madurtgince onayll dmegi
7- Calistidi kurum tarafindan verilen muvafakat belgesi




ASARCIK ILGE MiLLi EGITIM MODURLUGU
6ZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

40

Ozel Hizmetigi Egitim
Merkezlerinde Goérevlendirilecek
Ders Ucretli Egitim Personeli
Teklifi Yapiimasi

PO

Resmi yazi

k stdesmesi

Adli sicil beyani

Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl veya milli egitim madarltigince onayh érmegi
ornegi

3is GUNU

4

Ozel Ogrenci Etiit EGitim
Merkezi Agma

10-
11-

Bagvuru formu

Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

Kurueu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme, tizik ya da vakif senedi

Kurucu temsilcisi géreviendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karar

35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

Yonetici Calisma izin teklifi

Ogretime baslamadan énce gerekli tum personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani

Kira sézlesmesi ve tapu ornegi

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli clduguna iliskin; cevre ve sehircilik il maddriGkleri, yapinin proje
muellifieri ya da yetkili serbest proje blrolar veya tniversitelerin ilgili bélumlerince dizenlenen teknik rapor
ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin gecerliligi devam eden SiM ve i TB belgeleri

Il saglik midirigince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sadlik yoninden uygun olduguna iliskin
itfalye mudurlugince dizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gore gerekli énlemlerin alindigina
iliskin rapor

31s GONU

ASARCIK ILGE MiLLT EGiTiM MODURLUGU
6ZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGO HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

42

(Ozel Ogrenci Kisisel Geligim
Kursunun Devredilmesi

Dilekge

Noterlik tarafindan dizenlenen devir sdzlesmesi

Yeni kurucw/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan

Kira sézlesmesi ve tapu drnegdi

Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiizik ya da vakif senedi
Kurucu temsilcisinin beliendidi yonetim kurulu karari

Yenilenen idareci ve personel sdzlesmeleri

31 GUND

43

Ozel Ogrenci Kisisel Geligim
Kursunun Kurucu Istediyle
Kapatiimasi

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ruhsatname &rnegi

Ortaklar kurulu karari

TUm personele duyuru yazisi

Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
Ogrenci kayd! bulunmadigina dair beyan

3is GOND

Kurucwkurucu temsilcisinin dilekgesi
Ortaklar kurulu karari




_ 44

Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim
Kursunun isim Degigikligi

3- Dergiismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali

sozlesmesi

m kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki

3is GUNU

ASARCIK ILGE MILLI EGITIM MUDORLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim
Kursunun Kurum Nakli

Kurucu/kurucu temsilci
Kira sdzlesmesi ve tapu ornegi

in dilekgesi

35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
Kurum agilacak binanin ve gevresinin sadlik yéniinden uygun oldugunailiskin il veya ilge ilgili saglik

birimince diizenlenen rapor

Kurum agilacak binada yangina kars! ilgili mevzuatina gére gerekli énlemlerin alindigina iliskin itfaiye

muidurlagunce duzenlenen rapor

Kurum agilacak binanin sadlam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehi
proje muellifieri ya da yetkili serbest proje burolar| veya Universitelerin il

il mduriGkleri, yapinin
i bolumlerince dizenlenen teknik

Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tagiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iligkin

kurucunun yazili beyani

10 i GUNU

46

Ozel Ogrenci Kisisel Geligim
Kursunun Donliglim

Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu doniistirmesine iliskin yazi

Kurum bilgileri 6medi

Ozel motorlu tagitlar strtictleri kursunda programiara kursiyer kaydi olmadidina dair beyan

Idareci ve personel istifa dilekgelen

Déntisturtlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

3is GUNU

47

Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim
Kursunun Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi istegi

7-

Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintilh kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

Eski yerlesim plani (1 adet)
Ruhsatname 6rnedi

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il middritkleri, yapinin proje
miellifleri ya da yetkili serbest proje burolar veya tniversitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen teknik rapor

ile teknik raporu diizenleyen ingaat mihendisinin geger|

devam eden SiM ve ITB belgeleri

il sadlhik midirigince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sadlik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

itfalye midurigince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina

iliskin rapor

5i% GUNU

ASARCIK ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

48

Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim
Kursunun Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi

Yonetim kurulu karar

Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

5is GUNU

49

Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim
Kurslarinin Program llavesi
Yapma

Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari

Bolim ve arag-gereg listesi

5is GUNU




Egitim personeli caligma izin tekliflednin yapllacagina dair beyan

1- Resmi yazi
Ozel Brenci Kigisel Gelisim 2- b stelegmes
50 | Kurslannda Géreviendirilecek 3 Adli sicll beyani 515 GUND
ursiannda soreviendiniece 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin aslt ya da milll egitim sticddrigince onaylt Sregi
Yanetici Tekdifi Yapiimasi . o ] ARt i ; A
5. Dahaodnceresmi veya 6zel Gdretim kurumlarinda editim personeli olarak ¢aligmis olantardan en son gérev
yerinden ayriligins gésterir belge
ASARCIK iLGE MILLE EGITIM MODURLOGD
OZEL GGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SIRA ) ) HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI] BASVURUDA ISTENEN BELGELER sUResl
(EN GEC)
1- Resmi yazi
Oze! Ofrenci Kisisel Geligin 2- kstdegmes
51 Kurstarinda Goreviendirilecek 3- Adli sicil beyar 5 is GOND
Egitim Personeli Tekliff 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim mudirdgance onayh dmegi
Yapiimasi 5- Varsa pedagojik formasyoen belgesinin asl veya rmilli egitim midaddgince onayll Smedi
6- Dahz ¢nce resmi veya dzel &gretim kurumlarinda editim personet olarak calismis dlanlardan en son gérev
1- Resmi yazi
Ozei Ofirenci Kigisel Gekgim 2~ ¥ sizlesmesi
52 Kurslarinda Gérevlendisilecek 3- Galismakta oldudu kurumea verlecek muvafakat belgest 515 GUNU
Ders Saat Ucretii Egitim 4- Adii sicll beyant
Personeli Teklifi Yapiimasi & Diploma veya diptoma yerine gegen belgenin asl veya miili editim mitdirligince onayh émegi
B- Varsa pedagojik formasyon belgesinin asli veya milli editim midarigince onayh Smegi
Ozel Ogrenci Kigisel Getigim MH WM%M_MMMM
53 | Kurslarinda Géreviendirilecek 3- Adi sicil beyan 5ig cONO
Diger P i
iger Personel Teklift Yapilmasi 4- Diptoma veya diplorna yerine gegecek belgenin asl ya da milli egitim midinigince onayl Smegi
ASARCIK iLGE MILLT EGITIM MUDURLUGD
$ZEL GERETIM KURUMLARI SUBE MIODORLUGE HiZMET STANDARTLARI
SIRA . HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER sUResl
{EN GEC)
i- Miracaat dilekgesi
2- Kurucu dzel hukuk tizel kigisi ise;
a) Sitket ve benzerleri igin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimianmis veya kurumca tasdikli sirket sdztegmesi
ite kurucy temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b} Diger 6zel hukuk tiizel kisileri igin ydnetim kurutu veya yetkiti organinin kurucu temsilcisi olarak segtigi
gercek kisiyl gbsteren karar érnegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyam
©) Ozel hukuk tizel inin tdzik, kurulug senedi veya stzlesmesinde yurt agmaya iliskin hikmiin
bulunrmas ile buna itiskin belge
3. Kurucu gergek kisi ise;
a) Tlrkiye Cumbhuriyeti kimlik numarasi
b} Adl sicil bevam
4- Yurdun faaliyet gésterecedi bina kurucuya ait ise malik clduguna dair beyan
§- Binarun kiralik ¢imasi halinde en az bir yillik kirac olunduduna dair beyan -
54 | OzelYutAgma 8- Kurucy, bina tizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkna sahip olduguna dair bayan 3ig GUNU




S i

7- Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana gayrimenkultn bagimsiz bélimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili
Kat Mulkiyeti Kanununa gére kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen kararin bir
ornegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alinan muvafakat belgesi
8- Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar igin, depreme iliskin
mevzuata uygun olduguna dair belge
9- Binanin saghd olumsuz yénde etkileyen endustriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili
kurulustan alinan belge
10- Yetkili kurulugtan alinan, binanin depreme dayaniklihgini gosteren belge
11- Yetkili kurulustan alinan, yapi kullanma izni belgesi
12- Binanin her kati igin ayn ayr dizenlenmis Ug adet yerlesim plani
13- Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina karsi yeterli giivenlige sahip olduguna dair rapor
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Yurdunun 2- Yoénetim kurulu karari P
30 Faaliyete Ara Vermesi 3- Tim personele duyuru yazisi 315 GUNU
4- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi
ASARCIK ILGE MiILLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
SIRA . . HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
Ozel Ogrenci Yurdunun Tekrar 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi . o
56 .
Faaliyete Baglamas! 2- Yénetim kurulu karari 315 GUND
1- Resmi yazi
2- Diploma veya diploma yerine gecgen belgenin asli ya da milli egitim mudarlugunce onayl érmegi
Ozel Ogrenci Yurtlarinda 3- Sadik Raporu is GUN(I
57 | Personel Géreviendirme Tekiif 4- Adii sicil beyan 318 GUNU
5- kstregmes
6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1- Resmi yazi
2- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ya da milli egitim midurtgiince onayli 6rnegdi
Ozel OgrenciYurtlarinda Yonetici 3- Sadlik raporu i (OND
5B Goérevlendirme Teklifi 4- Adli sicil beyani 315 GUNU
5- k stdesmes
8- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta ise giris bildirgesi
Ozel Ogrenci Yurtlaninin Isim 1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi N
59 e
Degisikligi 2- Y¢netim kurulu karari 315 GONO




ASARCIK ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
0OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA

HiZMETIN TAMAMLANMA

N HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira stzlesmesi ve tapu 6rnegi,
3- 3550 veya A3 boyutunda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agllacak binanin ve gevresinin saglik ydninden uygun olduguna iliskin il veya ilce ilgili sadlik
birimince dizenlenen rapor
€0 Ozel Ogrenci Yurtlarinda Kurum 5- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayaniklilidini gosteren belge . 3 _M GONU
Nakli 6- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli dnlemlerin alindigina iligkin Itfaiye
midurtgince dizenlenen rapor
7- Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkulln badimsiz bdlimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili
Kat Milkiyeti Kanununa gére kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen kararin bir
ornegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayr ayr alman muvafakat belgesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Noter tarafindan duzenlenen devir sézlesmesi
3- Yeni kurucuya ait adli sicil beyani
g1 | ©zelOgrenci Yurdunun 4- Kira sdzlesmesi ve tapu megi . 318 GUNU
Devrediimesi 5- Tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan Ana Sézlesme, tizilk ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendidi yonetim kurulu karari
7- Kurucuya ait renkli vesikalik fotograf (2 adet)
8- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli editim muduritdince onayl 6medi
1- Kurucu degisikligine iligkin yaz
i : : 2- Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karani
62 %Nm_ Ogrenci Yurdunda Kurucu 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan 3is GUNU
emsilcisi Degisikligi 4- Renkli vesikalik fotograf (2 adet)
5- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim madartgince onayl dmegi
ASARCIK ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
SIRA . . ) HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
Ozel Ojrenci Yurtiannda 1- Kurucu/kurucu nmaﬁm_omm_.:o ait ayrintili yazi .
P Yerlesim Plani ve Kontenjan 2- xcigc: son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet) 315 GUNU
e ; 3- Eski yerlesim plani (1 adet)
Dedisikligi Teklifi i . . N
4- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gdsteren belge
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Yurdunun 2+ Orialdes Humiy Yecon P
64 Kapatiimasi 3- Tum personele duyuru yazis 3iS GUND
4- Personel istifa dilekgeleri
5- Ogrend kaydi bulunmadigina iliskin yazi
1- Bagwuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani




65

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu
Agilmasi

4-

PPNOG

11

12

13

Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiizlk ya da vakif senedi

Kurucu temsilcisi yénetim kurulu karari

35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

Kurum Yoénetmelidi farkl yonetmelik séz konusu ise yonetmelik ve CD

Kira stzlesmesi ve tapu omegi

Yonetici calisma izin teklifi

Ogretime baslamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
Kurum agilacak binanin sadlam ve dayanikl olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il miduridkleri, yapinin proje

muiellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tniversitelerin ilgili bslumlerince dizenlenen teknik rapor
ile teknik raporu duzenleyen insaat mihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri

Il saglk midinigiunce dizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saglik yoninden uygun olduguna iligkin rapor
itfaiye mudurugunce duzenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin

alindiginailigkin rapor
492 sayil Harglar Kanunu geregi ruhsatlari harca tabi kurum agacaklar i¢in harg yatinldigina dair onayl belge

318 GUNU

ASARCIK ILGE MILLI EGITiM MUDURLUGU
6ZEL OGRETIM KURUMLAR! SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

66

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Devredilmesi

Dilekge

Noterlikge dizenlenen yénetmelige uygun devir stzlesmesi

Yeni kurucuw/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesme, tlzik ya da vakif senedi
Kurucu temsilcisi ydnetim kurulu karari

Kira sbzlesmesi ve tapu omegi

Yenilenen idareci ve personel sdzlesmeleri

31 GONU

67

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun isim Deggikiig

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ortaklar kurulu karar

Dergi ismi kullanilacak ise dergi érnedi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi

31s GUNU

68

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Kurucu Istegiyle
Kapatiimasi

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

Ortaklar Kurulu Karar

TUm personele duyuru yazisi

Idareci ve personele ait istifa dilekceleri
Ogrendi kaydi bulunmadigina iligkin yaz)

3i$ GUNU

ASARCIK iLGE MiLLI EGiTiM MODURLUGU
6zEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

1-
2.
3

Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazi
Kira stzlesmesi ve tapu omegi
35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)




69

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Kurum Nakli

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il madurltikleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje brolan veya tniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor
ile teknik raporu diizenleyen ingaat mihendisinin gegerlili§i devam eden SIM ve ITB belgeleri

il saglik midirigince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sadlik yéninden uygun olduguna iliskin rapor

itfaiye midingince dizenlenecek olan binada yangina kargi
iligkin rapor

Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tagiyacadina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin
kurucunun yazili beyani

i mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindidina

3is GONOD

70

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degjisikiigi istegi

Kurucu temsilcisi dilekgesi

Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

Eski yerlesim plani (1 adet)

Ruhsatname érmedi

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il miduridkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolar veya tniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor
ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin gecerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri

il saglik midurigince dizenlenecek olan, binanin ve cevresinin sadiik yéniinden uygun olduduna iliskin rapor

itfaiye mudarlugince dizenlenecek olan binada yangina kars
iliskin rapor

i mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina

3is GUND

7

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunda Kurucu Temsilcisi

Dedgisikligi

Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazi
Kurucu temsilcisi olarak yetkilendirildidine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karar
Yeni kurucu temsilcisine ait yazih adli sicil beyani

3is GUNU




ASARCIK IiLGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA

mr_w_p HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Resmi yazi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- | stelegmesi
72 Okulunda Gérevlendirilecek 3- Adli sicil beyani 315 GOND
Egitim Personelinin 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli editim midurligince onayli 6megi
Gorevlendirilmesi 5- Daha énce bagka bir resmi veya ézel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayriima belgeleri
1- Resmi yazi
2- kstzdesmesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 3. Adli sicil beyani
73 | Okulunda Goreviendirilecek 4- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim midirligance onayl medi 3i$ GUND
Ders Saati Ucretli Egitim 5. Daha¢ Bk bir rad i Ty Safla xR Byrina Belaaisd
Personelinin Gérevlendiriimesi =S i b Ve QupEtim kuparrdda calismis-olanfardan aoreden aynie ek
6- Gahstiklar kurumdan alinan girdikleri ders saatini gésteren muvafakat belgesi
1- Resmi yazi
2- stadesmesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 3- Adli sicil beyani
74 mwuwﬁﬂmwmm%sma_:_momx 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midarlignce onayli dmegi 313 GLING
5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda calismig olanlardan gérevden ayriima belgeleri
ASARCIK ILGE MiLLI EGiTiM MUDORLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
SIRA ) HIZMETIN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
NO
(EN GEG)
1- Resmi yazi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- | stizlesmesi
75 Okulunda Gérevlendirilecek 3- Diploma veya diploma yerine gegecek olan belgenin asl ya da milli egitim midurligince onayh émegi 3is GUND
Diger Personel Teklifi
4- Adli sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun déntistirmesine iliskin yazisi
< 2- Kurum bilgileri 6regi
76 w”m__%_ﬂﬂ_ mwmmmm_uﬂw:_a 3- Kurumda kayith 6grenci oimadigina dair yazi 3is GUND
¥ 4- dareci ve personel istifa dilekceleri
5- Dénustirilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Bagwuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesme, tlizik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 3550 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )




T

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezi Agilmasi

Uygulanacak programlara ait Talim ve Terbiye Kurulu karar tarih ve sayisi

Kira sézlesmesi ve tapu érnedi

Yonetici calisma izin teklifi

Ogretime baglamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani
Kurum agllacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il madarlikleri, yapinin proje
mdellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tniversitelerin ilgili bolumlerince dizenlenen teknik rapor
ile teknik raporu diizenleyen ingaat mithendisinin gecerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri

il saglik midirigiinee diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sadlik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor

itfalye mudiriglinee dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina
iligkin rapor

3is GUNUD




ASARCIK ILGE MILLT EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

78

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Devredilmesi

Dilekge

Noterlik tarafindan diizenlenen yénetmelige uygun devir sézlesmesi

Yeni kurucuya ait yazili adli sicil beyani

Kira sézlesmesi ve tapu ornegdi

Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesmesi, tizik ya da vakif senedi,
Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari
Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri

318 GUNU

79

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Program llavesi veya
iptali

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi,

Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve ¢d (3 adet)
ilave edilecek programin onaylandidi Talim Terbiye Kurulu karari tarih ve sayisi

Gereg listesi

Egitim personeli ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan

3i$ GUNU

80

Ozel Egitim ve Rehal
Merkezinin Isim Degigikligi

Kurucuw/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ortaklar kurulu karari
isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi

31is GUNU

81

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Kurucu istegiyle
Kapatiimasi

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ruhsatname érnedi

Ortaklar kurulu karar

TUm personele duyuru yazisi

Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan

3is GUND

ASARCIK ILGE MILLI EGITIM MUDURLOGO
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

82

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Kurum Nakli

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

Kira sézlegmesi ve tapu érnegi

35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yéntnden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saghk

birimince dizenlenen rapor

Kurum agllacak binada yangina kars! ilgili mevzuatina gére gerekli énlemlerin alindigina iliskin itfaiye
midartgince dizenlenen rapor

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il maddrlikleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya Gniversitelerin ilgili bélumlerince dizenlenen teknik rapor
ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri

Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tagiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iligkin
kurucunun yazil beyani

3is GUND




1-

Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintii kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eskiyerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname ornegi
Ozel Okul ve Ozel Eitim 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il mGdUridkleri, yapinin proje
83 Oxc_c::“ Yerlesim Plani ve miellifleri ya da yetkili serbest proje blrolan veya tniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor 3is GONO
; i ile teknik raporu diizenleyen ingaat mihendisinin rliligi devam eden SiMve ITB belgeleri
Kontenan Deisiki isted port yeninga. gecerlilig g
6- Il sadiik mudinigince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sadlik yoéninden uygun olduguna iliskin rapor
7- itfailye midorugince dizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina
iliskin rapor
Ozel Okul ve Ozel Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
84 Okulunda Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iliskin ydnetim kurulu veya genel kurul karari 3is GUND
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
~ ASARCIK ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SIRA . . HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Resmi yazi
2- kstdegmesi
Ozel mm_z.:._ ve _.mmjmw__:.m.wv\o: 3. Adii sicil beyan D=
85 ﬁ“ﬂﬂ%ﬂﬂﬂﬂnﬂﬂ%ﬂ_ﬂ%d_ﬁwﬂ 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asl ya da milli egitim mudariagunce onayl dmegi 315 GUNU
P 5- Daha tnce resmi veya 6zel 6dretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gorev
yerinden ayrilisini gosterir belge
1- Resmi yazi
" 2- kstdesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3 Adii sicil beyani
86 W(m._mwmn_wm::am ﬁwo._.m..\_._m”_n.“_ﬂ_:_.momx 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim mudurligunce onaylh émegi 3is GUNU
<M_ __ﬂ._mmmao:m e RERRICY 5- Sertifikanin ash veya milli egitim midurdtdtnce onayl érnedi
P 6- Daha 6nce resmi veya 6zel 8gretim kurumlarinda egitim personeli olarak caligmis olanlardan en son gérev
yerinden ayriligini gdsterir belge
1- Resmi yazi
2- ksidesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3- Adli sicil beyani
87 Merkezlerinde Gérevlendirilecek 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim midartgince onayli dmegdi i ——
Ders Saati Ucretli Egitim 5- Sertifikanin asli veya milli egitim midiragince onayl dmegi 31$ GUNU
Personelinin Teklifinin Yapiimast 6- Daha tnce resmi veya 6zel dgretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gérev
yerinden aynligini gdsterir belge
7- Calistigi kurumdan alinan muvafakat belgesi




ASARCIK ILGE MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGO HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

88

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezlerinde Goérevlendirilecek
Diger Personelin Teklifinin
Yapilmasi

Resmi yazi

k stzlesmesi

Adli sicil beyani

Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ya da milli egitim midarigince onayl érmegi

3is GUNU

89

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezlerinin Dénistimu

Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu déntstirmesine iligkin yazi
Kurum bilgileri dmegi

Kurumdaki programlara égrenci kaydi olmadigina dair beyan
Idareci ve personel istifa dilekceleri

Donustartlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

3 1S GUNU

90

Ozel Ogretim Kursu Acilmasi

-
o
T

Bagvuru formu

Kurucu/kurucu temsilcisne ait yazili adli sicil beyan

Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesme, tizik ya da vakif senedi

Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari

35%50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

(Ek-15)'te yer alan bilim gruplarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanan gerceve
programina/programlarina uygun olarak kurum tarafindan (Degisik ibare:R.G-5/8/2016-29792) bir bilim
grubunda hazirlanmig ve Genel Muduriikge onaylanmig kurs programi

Kira stzlesmesi ve tapu érmegi

Yonetici calisma izin teklif

Ogretime baglamadan dnce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il mudurtkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen teknik rapor
ile teknik raporu diizenleyen ingaat mihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri

il saglik midurigtince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sadlik yontinden uygun olduguna iliskin rapor

itfaiye midirligince dizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli nlemlerin alindigina
iligkin rapor

315 GUNU

ASARCIK ILGE MILLI EGiTIM MUDURLUOGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

91

Ozel Ogretim Kursunun
devredilmesi

Dilekgce

Noterlik tarafindan dizenlenen ydnetmelige uygun devir sézlesmesi

Yeni kurucuya ait yazili adli sicil beyani

Kira sdzlesmesi ve tapu 6rmegi

Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesmesi, tlizik ya da vakif senedi
Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu veya genel kurul karari
Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri

3i$ GUNU

Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ruhsatname émegi




3- Ortaklar Kurulu Karari
92 ) 4- Tum personele duyuru yazisi 3is GUNU
Ozel Ogretim Kursunun Kurucu 5 Idareci ve personele it istifa dilekgeleri .
Istegiyle Kapatiimasi 6- Ogrenci kayidi bulunmadiina dair beyan
: . 1-  Kurucu temsilcisi dedisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
93 Ozel 09&.3 Kirsunder Kurucu 2- Kurucu temsilcisi yetkilendirimesine iliskin yénetim kurulu veya genel kurul karari 3is GUND
Temsilcisi Degisikligi i R : S
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
ASARCIK ILGE MiLLI EGIiTiM gcocwrcmc
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
- HIZMETIN TAMAMLANMA
i HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sozlesmesi ve tapu ornegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yontunden uygun olduguna iligkin il veya iige ilgili saglik
birimince diizenlenen rapor
: 5- Kurum agilacak binada yangina kars! ilgili mevzuatina gére gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin Itfaiye
94 MMM__MOQS”_B Kursunyr Kurm mudurligince dizenlenen rapor 3i$ GUNU
6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il muduritkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor
ile teknik raporu diizenleyen ingaat mihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve I TB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tagtyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iligkin
kurucunun yazili beyani
1- Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eskiyerlesim plam (1 adet)
4- Ruhsatname omegi
— . 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il muddritkleri, yapinin proje
o8 W_Nm_ Omﬂwﬁ_:” x.c_.mc_._cw ‘Mmq_mm_ﬁ miellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tniversitelerin ilgili bolumlerince dizenlenen teknik rapor is GONG
ani ve Kontenjan Degigkiigi Istedi ile teknik raporu diizenleyen ingaat mihendisinin gecerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri 315 GUNU
6- Il saglik midirigince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sadlik ydninden uygun olduguna iliskin rapor
7- itfaiye midartgince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin alindidina
iliskin rapor
1- Resmi yaz
" 2- kstdegmesi
Ozel Ogretim Kurslarinda 3- Adii sicil beyan
96 MMHHM“__”_:_E%_A Yonetici Tekdif 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim madarligince onayl émegi 3is GUND
5- Daha énce resmiveya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak calismis olanlardan en son gorev

yerinden ayriligini gosterir belge




| — e

ASARCIK iLGE MILLI EGiTIM MUDURLUGU
6zEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
) X e 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
97 MMMN ﬂuﬁﬁ%ﬁ%z: i 2. Ortaklar kurulu karari 315 GUNU
L 3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sdzlesmesi
1- Resmi yazi
i 2- kstdesmesi
Ozel Ogretim Kursunda 3 Adii sicil beyani o
48 mwmmmw_m_”m___.m_m_ﬂwuo:m:n_ 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asl ya da milli editim mudariigince onayl 6megi 31 GONO
¥ 5- Daha dnce bagka bir resmi veya tzel 6gretim kurumunda calismis olanlardan gorevden ayrilima belgeleri
1- Resmi yazi
2- kstdesmesi
Ozel Ogretim Kursunda 3 Adii sicil beyani o
99 thwmh_ﬂﬂw_.ﬂhm_ﬁ_ﬂ_ﬂ%@wﬂ_amm_ 4- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim madiirligiince onayl dmegi 313 GUNU
R 5- Daha &nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galismis olanlardan gérevden ayriima belgeleri
ASARCIK iLGE MiLLT EGIiTiM MODURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SIRA ) ) HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Resmi yazi
. 2- ksidegmes
Ozel Ogretim Kursunda 3 Adi sicil beyant
100 comﬁmy_m,mﬂhﬂommwmwmmﬂ mehmgmz 4 Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midarligince onayl Smegi 3is GUNU
Yapilmas 5- Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayriima belgeleri
6- Calishid kurumdan alinan muvafakat belgesi
1- Resmi yazi
Ozel Ofretim Kursunda 5 b s yazt
101 | Goreviendirilecek Diger 3 Adi m_nm il beyani 3i$ GUNU
Reesmeln TRRRiin Yapilmas: 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midarigince onayli émegi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun déntstirmesine iliskin yazist
— 2- Kurum bilgileri 6megi
102 | ©ze! Oretim Kursunun 3. Kurumda kayith 63rendi oimadigina dair yaz: 3 i GUNU




_ _ DoénGstimi

4-
5.

Idareci ve personel istifa dilekgeleri
Déntstartlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

ASARCIK ILGE MiLLI EGiTiM MUDURLUGU iNSAAT
EMLAK SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

Bilgisayarli Egitime Destek
Projesi Kapsaminda KDV Istisna
Belgesinin Verilmesi

1=
2-

Nifus clizdani ash
Vergi dairesi ve vergi numarasinin beyani

3is GUNO

ASARCIK ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
ORTAOGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

ilge Ogrenci Yerlestirme ve Nakil
Komisyonu Tarafindan
Ortadgretim Kurumlari
Yénetmeliginin 23. Maddesine
Gore Ogrencilerin Okullara
Yerlestiriimesi

4-

Yabanci uyruklu dgrenciler igin;

a) Ogrenin vizesi veya oturma izni

b) Pasaport

¢) Anne-baba veya vasisinin ¢alisma izni

d) Denklik belgesi

e) Dilekge

Yurtdisindan gelen T.C. uyruklu é§renciler igin;
a) Denklik belgesi

b) Yerlesim belgesi

c) Dilekge

Ozel egitim dgrencileri igin; .
a) Rehberlik arastirma merkezlerinden alinan ézel egitim degerlendirme kurulu raporu
b) Yerlesim yeri belgesi

c) Dilekge

Sehit ve gazi gocuklari igin;

a) Sehitlik gazilik belgesi

b) Ogrenci belgesi

c) Dilekge

Milli sporcu 6grencileri igin;

a) Milli sporcu belgesi

b) Odrenci belgesi

3is GUNU

Okul Pansiyonlar Igin
Yatiihk Bagvurularinin Alinmasi

PN

7-

Yatili okumasina engel rahatsizii§i bulunmadidinda dair hekim raporu (EK-1)
Odrenci ailesinin maddi durumunu gésteren beyanname

Ogrend belgesi

Disiplin cezasi olmadidina dair yazi

Yerlesim yeri belgesi

Dilekge

Vukuatl nifus kayit dmegi

1SAAT




ASARCIK ILGE MILLI EGITIM MODURLUGU
STRATEJi GELISTIRME HiZMETLERiI SUBE MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN TAMAMLANMA
pric HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Gegici teminat
2- Yerlesim yeri belgesi
3- Ogrenim belgesi
4- Ustalik belgesi (asl)
> Kantin ve Benzeri Yerlerin ihale 5- Nufus ctizdani érnedi veya niifus cizdanin arkali 6nli fotokopisi 1 SAAT
Basvurularinin Alinmasi 6- Cumhuriyet savciligindan alinmis sabika kayd (asli)
7- Kantinciler odasindan alinacak Gzerine kayitli kantin olmadigina dair belge
8- Ihaleden men yasag dmadidina dair belge
9- Istekli tarafindan imzalanmis sartname
10- Teklif mektubu
ASARCIK ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU TEMEL
EGITIM SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
SIRA . . ) HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
Milli Egitim Mudardigumize 1- Dilekge
Bagl Kapanan Okullardan 2- Nifus ciizdani Ibrazi
Mezun Olan Ogrencilere fo s
1 Ogrenim Belgesinin 313 GUNU
(Diploma OrnegiTasdikname)
Veriimesi




ASARCIK iLGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
EGIiTiM OGRETIM SUBE MUDURLUKLERI ORTAK HIZMET STANDARTLARI

—_— HIZMETIN TAMAMLANMA
s HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1~ ilge Milli Egitim Midariagane hitaben sinema ve animasyon filmlerinin sunumu izni igin dilekge (Oyunun
oynanacagi okul tirtinii beliten, adres ve telefon bilgilerini iceren)
2-  Sinema filmleri ile animasyon filmleri igin yapimci firma ile gésterimi yapacak firma arasindaki sézlesmenin
ligemizdeki Okullarda Si i Omed)
%ﬂ_ﬂwmwoﬂ Fi - WMH:M Slnemesye 3-  Sinema ve animasyon filmlerini sunacak kisi veya grubun vergi milkellefi olduguna dair belge (Vergi
1 Sunulmastyla ligili Izin bsda ﬁoﬁoxouﬂmc.. L o 3iS GUNU
Bagvurularin Alinip 4-  Sunum yapacak tim gorevlilerin adli sicil beyani
Tamamlanmasi 5-  Sunumu yapilacak sinema ve animasyon filmlerinin elektronik ortamda kayitl bir érnegi (CD/DVD)
6- Ticaret odasi kaydi
7- Ticaret Sicil Gazetesi yayini
8- Ozgegmisleri
9-  Eserin metni
llcemizdeki Okul/Kurumlarda 1- lige milli egditim mudurtgune hitaben yanisma izin istek dilekgesi
Yarigmalar (Resim, Siir, (Yarismanin yapilacagi okul tirtinin belirtildigi, adres ve telefon yazili)
2 Kompozisyon, Fotograf vb.) 2- Yangsma sartnamesi 20 i GUNU
Yapilmasiyla llgili izin (Yanismanin yapilacag tarih, yarismaya katilacak eserlerin 6zelliklerinin belirtiimesi, verilecek édtiller, Juri
Basvurularnin Alinip Oyeleri vb.)
Tamamlanmasi

tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

iIkMOracaat Yeri : Asarcik fige Mili EGitim Midirigi ikinci Muracaat Yeri :

Isim : Mustafa OZDIL lsim

Unvan Unvan

Adres Adres

Telefon Telefon 10(362) 79122 21
Faks Faks :0(362) 7912232

E Posta: E-Posta ‘asarck@asarcik.gov.ir




